Приложение № 1  к приказу №7 от 07.12.2020
Положение
о порядке постановки семей воспитанников Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения

 «Центр развития ребенка – Ножовский детский сад»
на внутренний профилактический учет.
1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение разработано на основе Федерального закона от 29 декабря 2012 года №273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федерального законов от 24.06.1999г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних». 

1.2. Данный локальный акт определяет порядок постановки на учет семей, не исполняющих свои обязанности по воспитанию, обучению и содержанию детей.
2. Цели и задачи

2.1. Основные цели постановки на учет: 
• защита интересов и законных прав ребенка (воспитанника ДОУ); 
• предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних. 
2.2. Задачи: 
• выявлять и устранять причины и условия, способствующие безнадзорности и беспризорности в семье;
 • обеспечивать защиту прав и законных интересов несовершеннолетних; 
• проводить социально-профилактические мероприятия по оказанию помощи семьям в решении возникших проблем.
3. Понятие семьи, находящейся в трудной жизненной ситуации.
 3.1. Семья считается находящейся в трудной жизненной ситуации, если у родителей по каким либо причинам временно или долгосрочно нет возможности:
 • исполнять свои обязанностей по воспитанию, обучению детей; 
• исполнять свои обязанностей по содержанию ребенка (детей);
 • положительно влиять на их поведение; 
4. Порядок постановки на учет
4.1. Воспитатель: 
• проводит ежедневный осмотр детей, проводит беседы с детьми, наблюдает за детьми в процессе игры, наблюдает за общением детей и родителей в момент прихода и ухода из детского сада;
 • готовит представление по данной семье в Совет профилактики ДОУ для постановки на учет. 
4.2. Старший воспитатель: 
• собирает информацию по семьям от воспитателей;
 • готовит список неблагополучных семей для утверждения. 
4.4. Куратор семей:

· оформляет документы 
4.3. Список семей, находящихся в трудной жизненной ситуации, утверждается на заседании Совета профилактики с обязательной регистрацией в соответствующем протоколе заседания. 4.4. Вопрос о постановке на внутрисадовский контроль рассматривается на заседании Совета профилактики, где выясняются причины неблагополучия в семье воспитанника, коллегиально принимается решение о постановке семьи на контроль и определяются направления социальной, психолого-педагогической или другой помощи семье. 
5. Оформление документов
 5.1. На каждую семью заводится папка, в которую входят следующие документы:
· Характеристика на ребенка (приложение 1);

· Представление о постановке на учет (приложение 2);

· Заявление о постановке на внутренний профилактический учёт семьи (приложение 3);
· Акт  обследования условий содержания и воспитания ребёнка (приложение 4);
· Социальный паспорт семьи несовершеннолетнего (приложение 5);

· План индивидуальной профилактической работы с семьей (приложение 6);

· Уведломление (приложение 7);

· Представление  на  снятие с внутрисадовского учета (приложение 8);

· Карточка семьи для постановки на учет (приложение 9).
5.2. Документы хранятся у куратора семей.
6. Состав Совета профилактики
 6.1. Состав Совета профилактики назначается и утверждается заведующим ДОУ.
 6.2. В состав Совета профилактики входят: председатель совета профилактики, старший воспитатель, куратор семей, педагог-психолог, медицинский работник, представитель правоохранительных органов, воспитатели.

7. Критерии снятия проблемной семьи с внутрисадовского контроля
7.1.1. Позитивные изменения ситуации в семье, сохраняющиеся длительное время (минимум 6 месяцев); 
7.1.2. Смена места жительства, окончание обучения в образовательном учреждении. 
7.2. Основания для снятия с внутрисадовского контроля: 
7.2.1. Ходатайство от воспитателя, педагога-психолога с внутрисадовского контроля;
7.2.2. Приказ заведующего по образовательному учреждению об отчислении воспитанника. 7.3. Решение о снятии с внутрисадовского контроля по истечении установленного срока и при положительных результатах принимается на Совете профилактики. 
8. Ответственность и контроль
8.1. Ответственность за проведение индивидуальной профилактической работы в отношении семей, поставленных на внутрисадовский контроль, несут педагоги, назначенные решением Совета профилактики образовательного учреждения. 
8.2. Контроль за результативностью проводимой работы возлагается на куратора семей.
Приложение 1
Характеристика воспитанника должна включать: 

1. Общие данные несовершеннолетнего: Ф. И. О., число, месяц, год рождения, домашний адрес, телефон. Дата зачисления в ДОУ. 

2. Информация о родителях (законных представителях): Ф. И. О., место работы, должность. Образование. 

 Тип семьи: 

Благополучная (родители морально устойчивы, владеют культурой воспитания, эмоциональная атмосфера семьи положительна). 
Неблагополучная, в т. ч.: 
- педагогически некомпетентная (родители не владеют культурой воспитания, отсутствует единство требований, ребенок безнадзорен, жестокое обращение, систематические физические наказания, низкая осведомленность об интересах, о поведении ребенка);
 - нравственно-неблагополучная (асоциальная; родители ведут аморальный образ жизни: пьянствуют, не работают, содержат притон, имеют судимость, воспитанием детей не занимаются);
 - конфликтная (в семье неблагополучная эмоциональная атмосфера, между родителями постоянные конфликты, родители раздражительны, жестоки, нетерпимы). 

Характер взаимоотношений родителей с ребенком:
 - семейный диктат (систематическое подавление инициативы и чувства собственного достоинства ребенка); 
- чрезмерная опека (удовлетворение всех потребностей ребенка, ограждение от трудностей, забот, усилий); - попустительство (уклонение от активного участия в воспитании ребенка, пассивность, признание полной автономности ребенка); 
- сотрудничество (взаимное уважение, совместное переживание радости, горя и т. д.). 

Организация режима труда и отдыха:
 - соблюдается ли режим дня; 
- как организовано общение воспитанника в семье во время досуга, летнего отдыха, отпуска родителей. 

3. Особенности личности воспитанника: 
- состояние физического и психического здоровья; 
- особенности поведения; 
- уровень развития навыков самообслуживания;
 - черты характера; 
- взаимоотношения с воспитателями, родителями, сверстниками; 
- отношение и способности к мероприятиям образовательного процесса;
 - особенности умственного развития; 
- направленность интересов (привычки, увлечения); 
- дополнительное образование (кружки, секции). 

4. Критерии и показатели социально-педагогической запущенности (безработица, бродяжничество, злоупотребление спиртными напитками, жестокое обращение и др.). 

5. Принятые меры (результаты) профилактической работы. 

6. Выводы и предложения.

 Характеристика официальный документ. Характеристика подписывается лицом, подготовившим ее и руководителем образовательного учреждения, которые несут ответственность за достоверность предоставленной информации.
Приложение 2
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ НА ПОСТАНОВКУ НА ВНУТРИСАДОВЫЙ УЧЁТ
Ф.И.О. воспитанника_____________________________________________________________

Возрастная группа_______________________________________________________________

Дата рождения___________________________________________________________________

Считаем необходимым семью воспитанницы(ка) ФИО поставить на внутрисадовый учёт на основании:______________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ 
(Сведения о причинах постановки на внутрисадовый учет, круг общения, характер взаимоотношений в семье, со сверстниками, взрослыми, вредные привычки, интересы, увлечения и др.)
Воспитатель _____________________________________________________________________

 «_______» ____________ 20____год.

Приложение 3
ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на внутренний профилактический учёт семьи
_______________________________________________________________________________________
Социальный статус семьи: ______________________________________________________________
(полноценная, многодетная, одинокая мать/отец, малообеспеченная, опекунская)

Мать:  ________________________________________________________________________________
Отец: ________________________________________________________________________________
Опекун (попечитель): ________________________________________________________________________________
Адрес фактического проживания: ________________________________________________________________________________
Адрес регистрации: ________________________________________________________________________________
Дети (с указанием даты рождения, посещения ОО, ДОО): ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Основание постановки на ВПУ: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В связи с вышеуказанными обстоятельствами просим поставить семью _______________

_____________________________________________________________________________ на внутренний профилактический учет в ДОО.

Воспитатель группы ___________________________________

«_____» _____________ 20__ год.

Приложение 4

АКТ
обследования условий содержания и воспитания ребёнка
(первично)

« » ____________ 20___ г.

Мною, ___________________, воспитателем МБДОУ «Центр развития ребенка – Ножовский детский сад», при участии (указывается должность члена комиссии:
____________________________________________________________________________________________
посещена семья несовершеннолетнего:
                                                               ______________________________________________________________
проживающих по адресу:

______________________________________________________________________________________________

с целью (указывается конкретная цель)обследования условий проживания семьи _________________________
____________________________________________________________________________________________
Состав семьи
	№
	Ф.И.О. членов семьи
	Степень родства
	Дата рождения
	Место работы,
учёбы

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


В момент посещения в доме находились:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________​​​​​​​​​​____
отсутствовали (указать причину)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________​​​​​​​__________________________________________________________
Другие родственники:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Состояние родителей на момент посещения (в алгогольном/посталкогольном/трезвом состоянии) _____________________________________________________________________________________________

Характеристика жилья:
Жильё состоит из __________________комнат(ы) _______________ кв.м общей площади,

Ответственным квартиросъемщиком (собственником) является __________________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________

Фактически проживают: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Доход семьи и его источники: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Характеристика жилого помещения:
состояние жилья (аварийное, неаварийное, требует капитального/косметического/частичного ремонта)_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
общее санитарное состояние (удовлетворительное/неудовлетворительное), если неудовлетворительное, то в чём это выражается):

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В ходе обследования/посещения семьи установлено:
наличие топлива (дрова) _________________________________________________________________________
имеющаяся бытовая техника: телевизор, холодильник, микроволновая печь, компьютер (подчеркнуть) и их рабочее/нерабочее состояние ________________________________________________________________________________________________
наличие приусадебного участка, его площадь, состояние (в летний период) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
соблюдение пожарной безопасности, состояние электропроводки ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сведения о детях:
находится дома, посещает образовательную организацию (указать класс, группу ДОО, поставлен/не поставлен на очередь в ДОО)

_____________________________________________________________________________________________

наличие места для подготовки к урокам, игр и занятий
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

наличие игрушек, книг, материалов для творчества (по возрасту) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

наличие одежды, обуви (по сезону и возрасту)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

состояние здоровья ребёнка (внешняя оценка, со слов матери)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

состоит/ не состоит на учёте у врачей-специалистов
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

наличие продуктов питания (разнообразные, в достаточном количестве, скудный запас, отсутствие продуктов), наличие/отсутствие свежеприготовленной пищи

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Психологический климат в семье (на момент посещения)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Объяснения членов семьи о настоящем положении дел (если семья посещается по причине возникновения ситуации, по которой родители ненадлежащим образом исполняют обязанности по воспитанию, содержанию, образованию ребёнка)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Во время патронажа проведена следующая работа:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Заключение: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Рекомендации родителям:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подписи членов комиссии: _____________________ _________________________________________________
_____________________ __________________________________________________________________________
С актом ознакомлена(ы): _____________________ ___________________________________________________
Приложение 5

Социальный паспорт семьи несовершеннолетнего, находящегося в социально-опасном положении, семьи «группы риска», посещающего 
МБДОУ «Центр развития ребенка – Ножовский детский сад»

 1. Дата выявления и постановки на учет _____________________________________________ ________________________________________________________________________________

 2. ФИО родителей, дата рождения: Отец:___________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ Мать:___________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

 3. Домашний адрес, телефон _______________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________ 

4. Место работы родителей, занимаемая должность: Отец:___________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ Мать:___________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

 5. Сведения о несовершеннолетнем детях (ФИО, дата рождения, посещаемое учреждение, состоит ли на учете в ОУ): ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ 

6. Условия жизни и воспитания в семье: _________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

 7. Критерии постановки на учет семьи и несовершеннолетнего, находящегося в социально-опасном положении, семьи «группы риска» (согласно критериев) ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ 

8. Категория семьи (семья, находящаяся в социально-опасном положении, семья «группы риска») 

9. Результаты профилактической работы _______________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

 «___» ______________ 201__г. Подпись специалиста_________________
Приложение 6

План индивидуальной профилактической работы с семьей, 

состоящей на внутрисадовском учете
Ф.И.О. воспитанника______________________________________________________________
Дата рождения___________________________________________________________________
Возрастная группа________________________________________________________________

	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	Социальный патронаж семьи, оформление акта ЖБУ
	в течение 14 дней с момента постановки на учет
	Куратор сеемей 

	Систематизация сведений о семье
	в течение 10 дней с момента постановки на контроль
	Куратор семей

	Оформление социального паспорта
	в течение 10 дней с момента постановки на контроль
	Куратор семей

	Психолого-педагогическое консультирование, законодательное просвещение, содействие во взаимодействии со специалистами ДОУ
	в течение года
	Воспитатели, специалисты

	Привлечение к участию в мероприятиях, проводимых в ДОУ
	В течение года
	Воспитатели

	Проведение индивидуальных бесед с родителями, консультирование по вопросам воспитания и развития ребенка
	В течение года
	Воспитатели

	Изучение динамики проблемы семьи
	В течение года
	Воспитатели, куратор семей

	Анализ работы с семьей
	В течение года


	Воспитатели, куратор семей


Ответственный (должность Ф.И.О.)_________________________________________________

Дата____________________________________________________________________________

Приложение 7

УВЕДОМЛЕНИЕ 

Администрация МБДОУ «Центр развития ребенка – Ножовский детский сад» уведомляет о том, что Ваша семья поставлена на внутрисадовый контроль (или контроль по категории «группы риска СОП») с целью осуществления наблюдения за ситуацией в семье и организации целенаправленной профилактической работы с семьями на основании Положение о порядке постановки семей воспитанников Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения  «Центр развития ребенка – Ножовский детский сад» на внутренний профилактический учет.
  Заведующий МБДОУ «Центр развития ребенка – Ножовский детский сад»                     Н.В. Тетерина

Приложение 8
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ НА СНЯТИЕ С ВНУТРИСАДОВОГО УЧЕТА

Семья
воспитанника(цы) __________________________________________________________ Мать ___________________________________________________________________________

Отец ___________________________________________________________________________ 

Опекун
(попечитель) _______________________________________________________ Адрес проживания семьи __________________________________________________________

Состоящей на учете ______________________________________________________________ (дата постановки, основание, причины) _____________________________________________ В ходе проведения индивидуальной профилактической работы ___________________   ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ 

а также по представлению (ПДН ОВД, КДН, органов социальной защиты, опеки попечительства)
предлагаем
семью ____________________________________________ с внутрисадового учета снять. 
Куратор семей ___________________________________________________________________

Воспитатель_____________________________________________________________________

 Дата_______________
Приложение 9
Карточка семьи для постановки на учет

 в МБДОУ «Центр развития ребенка – Ножовский детский сад»

 Дата выявления _________________________________________________________________ 

Адрес официальной регистрации по месту жительства ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 Адрес
    фактического
проживания _____________________________________________

________________________________________________________________________________
 Состав семьи: мать: фамилия, имя, отчество _________________________________________

________________________________________________________________________________ 
Дата и место рождения ___________________________________________________________ 
место работы и должность или род занятий _________________________________________

________________________________________________________________________________

 отец: фамилия, имя, отчество ______________________________________________________

дата и место рождения ____________________________________________________________

место работы и должность или род занятий __________________________________________

________________________________________________________________________________ 
другие, совместно проживающие лица: ______________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения, степень родства, место работы и должность или род занятий)
